DSA — Outlook mail opsaetning.

1. Klik pa "Windows-start” knappen

°

2. Sgg pa "kontrolpanel” og klik derefter
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3. Klik derefter pa "brugerkonti”

Juster indstillingerne for computeren

Vic efter;  Kategori ¥

System og sikkerhed =
Gennemse computerens status a

Gem sikkerhedskopier af dine filer med Filhistorik

Brugerkonti
G Skift kontotype

Sikkerhedskopiering og genoprettelse (Windows 7)

il ! Netveerk og internet
Vis netvaerksstatus og -opgaver
/ Hardware og lyd

%‘ Vis enheder og printere
Tilfej en enhed @

Juster almindeligt anvendte indstillinger for baerbare
computere
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4. Klik pa ”Mail (Microsoft Outlook 2016)”

Brugerkonti
i W skift kontotype | % Fjern brugerkonti

@q Styring af legitimationsoplysninger

Administrer legitimationsoplysninger til internettet | Administrer Windows-legitimationsoplysninger

@ Mail (Microsoft Outlook 2016) (32-bit)

5. Klik pa "Mailkonti”

-.3 Kenfiguration af mail - Cutlook

Mailkonti
4 Konfigurer mailkonti og kataloger,

S

Datafiler
4, Rediger indstillingerne for de filer, Outlook Datafiler
% bruger til at gemme mails og dokumenter, =
Profiler
Konfigurer flere profiler til mailkonti og Vis profiler
datafiler. Normalt har du kun brug far en. =
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6. Klik pa ”"ny....”
(@ Konteindstillinger *
Mailkonti
Du kan tilfgje eller fierne en konto. Du kan vaelge en konto og redigere indstillingerne.
Mail Datafiler RS55-kilder SharePoint Lister Internetkalendere Udgivne kalendere Adressekartoteker

IH' I‘d)r...l'*I Reparer., @ Rediger... o Beryt som standard >< Fjern & &

Mavn Type

Dre valgte konti leverer nye meddelelser til felgende placering:

Luk




7. Klik pa "Manuel konfiguration eller flere servertyper” og naeste

(B Tilfgj konto x
Automatisk kontoopsaetning
Konfigurer manuelt en konto, eller opret forbindelse til andre servertyper,
O Mailkonto
Dit navn
Eksempel: Elise Carlsen
Mailzdresse;
Eksempel: elise@contosa, com
Adgangskode
Skriv adgangskoden igen:
Skriv den adgangskode, du er blevet tildelt af internetudbyderen.
F) Manuel ion eller flere
< Tilbage Maeste > Annuller Hizelp
H - ”
8. Klik pa "POP eller IMAP ” og naeste
B Tilfgj konto Py
Veelg din kontotype
() Office 365

Automatisk opsatning af Office 365-konti

hailadresse:

Eksempel: elise@contoso.com

(®) POP eller IMAP

Avanceret opsztning af POP- eller IMAP-mailkonti

() Exchange ActiveSync

Avanceret opsaetning for tjenester, der bruger Exchange ActiveSync

< Tilbage Annuller Hizelp




9. Udfyld derefter server og konto oplysninger efter klik “flere Indstillinger”

(® Tilfgj konto

POP- og IMAP-kontoindstillinger
Angiv indstilingerne for mailserver for din konto.

Server til udgdende post [SMTF): asmtp.dsa-net.dk

Logonoplysninger
Brugernavn: DinMail@dsa-net.dk
Adgangskode: **x**u*xl

Husk adgangskode

|:| Kraev logon med godkendelse af sikker adgangskode [SPA)

Brugeroplysninger

Dt navn: Dit navn

Mailadresse: Dinkail@dsa-net.dk
Serveroplysninger

Kontotype: IMAP ~
Server til indgaende post: mail.dsa-net. dk

Test kontoindstillinger

Vi anbefaler, at du tester din konto for at sikre, at
indtastningerne er korrekte,

Test kontoindstillinger...

Test kontoindstillingerne automatisk ved at
klikke pa knappen Meeste

Mail, der skal bevares offline: Alt

IFIereindstiIIinger... I

< Tilbage Annuller Hjzelp




10. Klik derefter pa ”Server til udgaende post ” og “serveren til udgaende post (SMTP) kraever godkendelse”
og OK

@ Indstillinger for internetmail X

Generelt Server til udgdende post  Avanceret

[liserveren til udgaende post [SMTP] kreever godkendelse
@ Brug samme indstillinger som pa serveren til indgdende post

i) Log pa ved hjzelp af

Husk adgangskode
Kraev godkendelse af sikker adgangskode [5PA)

Annuller

11.Afslut opseetning og test modtagelse samt afsending af mail.



